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Lugar

JARDIN INFANTIL COFINANCIADO EMANUEL

Fecha

14 JULIO 2026

Tema

PROTOCOLO DEL MOMENTO DE INGRESO Y SALIDA DE LOS NINOS Y LAS NINAS
DEL JARDIN INFANTIL.

Desarrollo

Se realiza socializacion de manera PRESENCIAL Y bajo un folleto
informativo al talento humano del jardin el PROTOCOLO DEL MOMENTO DE
INGRESO Y SALIDA DE LOS NINOS Y LAS NINAS DEL JARDIN INFANTIL con el
objetivo de garantizar entornos seguros, afectuosos y organizados que
favorezcan el bienestar, la proteccion y el desarrollo integral de las nifias y
los nifios.

MOMENTO DE INGRESO

¢ Reciba a los nifios y nifias puntualmente, con actitud calida y
disposicion.

e Verifique la identidad de la persona que entrega al nifio o nifia. Solo
ingresan adultos autorizados.

¢ Registre el ingreso en el formato diario

¢ Revise las condiciones generales de salud y el estado emocional
del nifio o nifa.

¢ Reciba informacion relevante de la familia (suefio, alimentacion,
medicacion y novedades).

e Despida a la familia generando tranquilidad y confianza en el nifio o
nifia.

MOMENTO DE SALIDA

e Entregue a los nifios y nifias Unicamente a las personas autorizadas
por la familia.

e Verifique la identidad de quien recoge al nifio o nifia.

e Registre la salida en el formato diario (hora, nombre del nifio o nifia
y nombre de quien recoge).

¢ Informe a la familia sobre el dia del nifio o nifia: alimentacion,
suefo, actividades y novedades.

e Despida a la familia de manera cordial y asegurese de que el nifio o
nifia salga del jardin con la persona responsable.

e Cierre puertas y portones una vez finalizado el proceso de salida,
verificando que no queden nifios, niflas o personas en las
instalaciones.

e Si el nifio o la nifia sale antes del horario establecido, la salida
debera quedar registrada como novedad en el formato
correspondiente y se debera entregar el paquete de onces
alimentarias a la persona autorizada para recogerlo.
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Compromisos

AU 15 JULIO 2026
reunion
Elabor6 Mary zafra T (componente condiciones para la estructura)
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4. Nombre responsable: 5.
e 7. Nombres y Apellidos 8:Documento deidentidad 9. Entidad / Dependencia 10. Rot / Cargo mt; 12. Correo electrénico 13, Teléfono y Ext / Celutar 14. Firma
8.1 Tipo] 8.2 Namero P/ . 2

1 |Maria del Pilar Suarez Palacios cc 52329326| Jardin Cofinanciado Emanuel Responsable Jardinemanuei@gmail.com 7788117 W
2 |Johana Katherine Otalora Morales cc 1024565055 Jardin Cofinanciado Emanuel Profesional de atencién a la primera infancia Johana.otalora15@gmail.com 3194812463 %
3 |Sandra Mayerly Moque Diaz cc 53098199| Jardin Cofinanciado Emanuel | Profesional de atencién a la primera infancia mayemoque53@gmail.com 3123913251 22 =) -
4 |Martha Paola Buitrago Contreras cc 1016052828| Jardin Cofinanciado Emanuel | Profesional de atencién a la primera infancia martica_16.02@hotmail.com 3118340603 ke
5 |Sandra Mireya Daza Lozano cc 1074159463|  Jardin Cofinanciado Emanuel Profesional de atencion a la primera infancia sandradazalozano2017@gmail.com 3123113788 mﬂ £
6 |Mary Luz Zafra Trespalacio cc 1103123336 Jardin Cofinanciado Emanuel Profesional de atencion a la primera infancia maryzafra0429@gmail.com 304 6164580 H 3 “—fl""’
7 |sandra Jazmin Urquijo Roncancio cc 52530768 Jardin Cofinanciado Emanuel | Profesional de atencion a la primera infancia sandraurquijo0712@gmail.com 3133826813 /A1t
8 |Karent Lizeth Milan Pachon cc 53139825| Jardin Cofinanciado Emanuel | Profesional de atencién a la primera infanci adorandosinparar1985@gmail.com 3246829854 HKauta® )
9 |Luz Andrea Monroy Sanchez cc 1012380946 Jardin Cofinanciado Emanuel Profi | de atencién a la infancia lilualan3023@gmail.com 3103498460 ﬂqpqc' C{a C/
10 |Jinet Alejandra Chactn Barajas cc 1030681889 Jardin Cofinanciado Emanuel | Profesional de atencién a la primera infancia j jandrachaconb @gmail.com  [3219593894 Q\Q\Owdr&( C[ACLQOY\
11 |Jenny Mireya Urrego Pefia cc 52785704 Jardin Cofinanciado Emanuel Profesional de atencién a la primera infancia jennyup82@gmail.com 3103621159 fg,GL, Urr;g?\?
12 |Elianis Tatiana garizabalo Rodriguez cC 1082400004 Jardin Cofinanciado Emanuel Auxiliar pedagégica elianisgarizabalo@gmail.com 3108090729 & 1
13 |Nidia Ruth Lara Barbosa cC 51915386| Jardin Cofinanciado Emanuel Auxiliar pedagégica Nidilar@hotmail.es 3005602075 \
14 |Carol Janneth Gomez Vargas cc 52480670| Jardin Cofinanciado Emanuel Auxiliar Administrativo karito. gv@hotmail.com 320 8226350 A 1 YR
15 |Jessica Yulieth Bemal Quiroga cc 1023922078 Jardin Cofinanciado Emanuel Manipuladora de alimentos alisson2631@hotmail.com 3118036115 JCBS\G) ‘(ﬁm\qk N
16 |Sandra Aponza Caicedo cc 34503675| Jardin Cofinanciado Emanuel Manipuladora de alimentos sandra.a.c.12132703@gmail.com 3228401333 6‘“&“
17 |Zoraida Campo Ramirez cc 36496297| Jardin Cofinanciado Emanuel Manipuladora de alimentos kiaravientinaojeda9@gmail.com 3177620946 :}Q’M [
18 |Maria Caroiina Huertas Beltran cc 1012380946| Jardin Cofinanciado Emanuel Personal aseo e higiene huertasbettrmm@gmail.com 3223003245 Coxo\ra \
19 |Gloria Cecilia nieto garzén cc 39533314 Jardin Cofinanciado Emanuel Personal aseo e higiene gloriacecillan@gmail.com 3134240512 %y/hrc M
20 |Lizeth Tatiana Rincon Bojaca cc 1074418417| Jardin Cofinanciado Emanuel Personal aseo e higiene liztatis love@gmail.com 3143820999 ‘% Hﬂ na é[wgﬂ
21 b
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